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ITo nanpasaenuio noaroroBku 46.03.02 JJokyMeHTOBEIEHHE ¥ ApXUBOBECHHE
Ilpopuas  moaroroBkm  OpraHu3auus  JeNONPOM3BOACTBA B OpraHax
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PaGouas mporpamMma yueGHON MAWCHUIUIMHBI SBISETCS YaCThIO OCHOBHOM
npodeccuoHaNbHOH 00pa3oBaTeNbHOM IPOrpaMMBl Ui HOATOTOBKH OakajiaBpOB
10 HampaBlieHHI0 MoArotoBku 46.03.02 JlokymeHTOBeIeHHEe U apXHWBOBEIECHHE,
npobwtro  OpraHuzanys [JelIONPOM3BOACTBA B  OpraHax 3aKOHOLATEIbHOM,
HCIIOJIHUTENBHOM U Cy1eOHOM BIacTH OYHOM U 3a04HO# hopM 0OyUeHus.

Pabouas mporpamMMa yueOHOHM NUCLUILIUHBEI pa3paboTaHa B COOTBETCTBHH
¢ ®I'oC BO - OakanaBpuaT o HaIlpaBIEHUIO MTOATOTOBKH
46.03.02 lokyMEeHTOBEleHE U apXWBOBEIEHHE, YTBEP)KIEHHBIM MPUKA30M
MuHuctepcTBa HayKd M Belcmiero obOpaszoBaHus Poccuiickoit ®epmepanuu
or 29 okTs16pss 2020r. Ne 1343 (¢ u3MEHEHUSMH H  JIOTIOJHEHHSIMH);
IMpodeccuonansubiM  craHgaproM «CHeUUanuCT 10 OpPraHU3aliOHHOMY U
JOKYMEHTAllUOHHOMY OO€eCTIeYeHHIO YIpaBIeHHs] OpraHu3alueily, yTBep)KIEHHBIM
[Ipukasom MunucTepcTBa TpyAa U COLMANBHON 3amuThl Poccuiickoit Denepanuu
«O6 yTBep)XIeHUH NPOdEeCCHOHATBHOTO cTaHmapTa» oT 15 wrons 2020 r. Ne 333m;
ITpodeccronanbueiM crapaapToM «CHenuanicT MO YNpaBIEHHIO TOKYMEHTaMH
opraHu3alnun», yTBepXIeHHbIM I[IpukazoM MuHHCTEpCcTBAa TpyAa W COLMAIBHOM
3amuTel  Poccmiickoit ®enepanuu  «O6  yTBepxkAeHHMH TPO(eCcCHOHATBEHOrO
cranmapra» ot 27 ampens 2023 r. Ne421n; IIpodeccHOHaNbHBIM CTaHAAPTOM
«Cneuuanuct apxuBa», yTBepXIeHHbIM Ilpukasom MunuctepcTBa Tpyna w
COLIMAJIbHOM 3alUTHI Poccuiickoit ®Denepauuu «O6 YTBEPKICHUHN
npodeccruoHanbHOro crangapTa» ot 18 mapra 2021 r. Ne 1401.

COCTABUTEJIA:

KaHIUJAT MeNarornyeckux HayK, JOLUEHT Kadeapbl HOKYMEHTOBENEHHS WU
apxuBoBenenust ®I'bOY BO «JII'TIY» Yinpuenko KOnus BukropoBHa;

accucTeHT Kadenpsl DOKyMeHToBeneHHs U apxuBoBeneHus ®I'BOY BO «JII'TIV»
[Tapamet ExaTepuna AnexcasapoBHa

IMpoTokon ot «_Z3 », 02€ 1. Ne K
RaBenyromuii Kadeapoit
JIOKYMEHTOBEJIEHUS U apXUBOBEIEHUS "~ VYneyenxo 10.B.

" A

VTBepXkIeHa Ha 3acelaHuU Ka(bzapm JNOKYMEHTOBE/IEHHS] ¥ apXUBOBEIECHHUS

Onobpena Ha 3acefaHu y4eOHO-METOOMYECKOH KoMHCCHM MHCTUTyTa WCTOpHH,
MEXyHapOJHBIX OTHOLIEHUH U COLUAIbHO-TIOJUTUYECKUX HayK

IIpoTOoKOJI OT « 72 » , 20oZ2£ 1. Ne _éj
IIpencenarens yuye6GHO-METOIUUECKOU

xomuccuu MHCTUTYTa HCTOpUY,

MEXXIyHapOJHbIX OTHOILIEHUH ;
U COI[UANIBHO-TTOTUTHYECKUX HAYK Axunmena W.I1

COI'JTACOBAHO:
Hupextop JlenaprameHnTta o6pa3oBaHus Casenkos B.B.



1. Heaun u 321241 y4eOHOM TMCUUINIINHBI

He.]'[b KypcCa: natb CTyACHTaAM 0a3oBEIC TCOPCTUUCCKNUC 3HAHUA U IIPAKTHYICCKHC
HaBBIKH I10 JOKYMCHTHPOBAHUIO K OpraHu3aliin pa6OTI>I C I0OKYMCHTaMH.

3anaanI/I AUCHUILUIMHBL  ABJIAIOTCA: H3YUCHHUC  OCHOBHBIX HOHO}KCHHﬁ,
IIPUHOUIIOB U MOHSITHHU AUCTUILIMHBI, YCBOCHHUC OCHOBHBIX HOPMATHBHBIX ITPABOBBIX
AKTOB, PCTIIaMCHTHPYIOIIUC ITOPAOOK U IIPpaBHJIA pa6OTI>I C JOKYMCHTaMH; OCBOCHHUC
nopsaaKka MW IIpaBHJI COCTABJICHHA AOKYMCHTOB, da TaKXC OpraHU3alnn pa6OTBI C
OpraHn3allMOHHBIMU, pacnopsaanuTCIIbHbIMHA u I/IHCI)OpMaI_II/IOHHO-CHpaBO‘-IHBIMI/I
JAOKYMCHTAMM.

2. MecTo nucuuimiaabl B cTpykrype OITOIT

VYyeOHas nucuuruinHa « OCHOBBI JI€OMPOU3BOJCTBA» BXOAUT B 00SI3aTEIIbHYIO
4acTh, (POpMHUpPYEMYIO YYaCTHHKaMH OOpa30BaTENbHBIX OTHOLIEHWH, IUCLUUIUIMH
HOJIFOTOBKU CTYJAEHTOB. HeoOXOOUMBIMU YCIOBHUSMH ISl OCBOCHUS JUCLMILIUHBI
ABJISIOTCS:

3HAHHUA OCHOBHBIX MOHSTUH JEJIONPOM3BOJACTBA; OPraHU3alui0 paboThl C
JOKyMeHTaMu (ToJy4yeHue, nepenaya, oOpaboTKa, Y4eT, perucrpanus, KOHTPOJb,
XpaHEeHue, CHUCTEMaTh3alrs, IOATOTOBKAa JOKYMEHTOB JUIi CJAa4d B apXWB,
YHUUTOXEHHUE); TOCIEAOBATEIIbHOCTh U MPUHILMIIBI apXWBHPOBAaHUSA JOKYMEHTOB;
npaBuia OO0ECHeYeHHs] CBOEBPEMEHHOIO W MPAaBWIBHOIO CO3JaHUsl JOKYMEHTOB

(IOKyMEHTHUPOBAHUE).
yMEeHHSI O(QOPMIISITH  OPTaHU3AIMOHHO-PACTIOPSAUTEIBHYI0  JOKYMEHTAIHIO
npennpusitus;  oQOpMIATH  CIPABOYHO-MH(POPMAIMOHHYIO  JOKYMEHTAIIUIO

MPEANPUITUS; APXUBUPOBATH JTOKYMEHTHI IIPEPUSITUS
HABBIKM BJIAJICHUS CTIOCOOAMH IOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECIeYeHUs yIPaBIICHUS B
Opra’u3anuu
ConepkaHue JTUCUUILIUHBI SBISETCA JIOTUYECKUM MPOJOKEHUEM COAEP KaHUs
TUCIUTUTNHBL «PyccKuil S3bIK M KyJbTypa peun», «Beaenue B npodeccuoHanbHyO
JESATENBHOCTBY W CIY’)KUT OCHOBOW [JIsl JAJIbHEMIIEr0 OCBOCHHUS T'YMaHUTApHBIX
JUCITUTIINH BapUATHUBHOM YacTH y4eOHOTO TUTaHa.

3. [lepeyeHb MJIAHUPYEMBIX Pe3yJbTATOB O0yYeHHs] 1O JMCHUIJIMHE
(M0OyJ/110), COOTHECEHHBIX C HHAUKATOPAMH JOCTHKEHHUS KOMIIETEHIIU I

Kox o ®rOC BO Nuauxarop Pe3yabTaThl 00yyeHus 110
AOCTHKECHHUS AUCHHUILINHE
[Ipodeccuonanpubie
ITK-2. Cnocoben k | ITIK-2.1. Opranmsyer | 3HaeT: 3aKOHOJATENIbHBIE aKTBl U
OpraHu3aluu JOKYMEHTO000pOT B | HODMaTUBHO-METOANYECKUE
JIOKyMEHTO000poTa B | OpraHu3anuu JIOKYMEHTHI, peraamMeHTHpyolne
OpraHu3aluu JIEJI0NIPOU3BOJICTBO;
- OpUHLUOBl  (YHKIMOHUPOBAHMS
JIeTIOTIPON3BOACTBEHHON CITyXOBbI, ee
CTPYKTYpY, 3aJa4H, ¢byHKLHN,
JOJDKHOCTHOM M YHCJICHHBIN COCTaB;




- BUbI n PAaSHOBUAHOCTHU

JIOKYMEHTOB, TpeOoBaHUs K
COCTaBJICHUIO OJAHKOB JOKYMEHTOB,
0o OpMIICHHUIO PEKBH3UTOB
JIOKYMEHTOB;

- 0COOGHHOCTH OpraHu3alud TpyAa
pabOTHHKOB amnmapara yrnpaBJIeHus;

- IPOTPECCUBHBIC TEXHOJIOTUU
BE/ICHHS JEIOIPON3BO/ICTBA.

VYmeer: - kimaccupuuUpoBaTh U
COCTaBJIATh yIIpaBJICHYECKUE
JOKYMEHTBI Pa3JIMuHbIX BUJIOB,;

- YOpaBIsATh COBEPIICHCTBOBAHUEM
JIOKYMEHTO000pOTa "
JIeTIONPOU3BO/ICTBA;

- paszpabarbiBaTh WH(POPMALMOHHEIE
MAaKeThl IS BEJCHUS SJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTO000pOTA;

- MPUHUMATH PEUICHUS 110 MOPSIKY U
KOHTPOJTIO UCIIOJHEHUSI JOKYMEHTOB;

- 0pOpMIISATh OpraHU3aANHUOHHBIC U
PacHoOpSIUTENbHBIC IOKYMEHTHI.
Braneer HaBbIKamMH: - BIIAJCHUS
OCOOCHHOCTSIMH ~ 5I3bIKa M CTHJIA
CIIy’>kK€OHBIX JJOKYMEHTOB;

- YMEHHUSI CBOEBPEMEHHOTO
peryupoBaHUs TPOXOXKICHHS
JOKYMEHTOB B OpraHHU3aIlNy;

- METOAaMHU OpraHH3aluH
3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHT0000pOTa;

- HPUHIMITIAMA aHam3a
3¢ deKTUBHOCTH  pabOThl  CIYXOBI
JIeTIOTIPON3BOICTBA.

4. CTpyKTypa U coiepkaHue Y4eOHOH TUCHMILTHHbI

4.1. O06beM yueOHOM TUCHMILIMHBI U BUbI Y4e0OH0il padoThl

O0BeM 4acoB / 3a4eTHBIX eINHHUI

Bup yueOHoii padoThl Ounas dopma OuHo-3a04Has gopma /
3aouHas popma

OO6u1asi TPY10€eMKOCTb TMCUMILIUHBI 144 (4 3au. ex.) 144 (4 3au4. en.)
O0s3aTesqibHAsT  ayIMTOPHAs HArpyska 64 16
(Bcero 4yacoB), B TOM 4ucJe:
Jlexun 16 8
CeMHHapCKU 3aHATUS — —
ITpakTHyeckue 3aHATHS 48 8
JlaGopaTopHbie pabOThI — —
KypcoBas paboTa / KypcOBOW IMTPOEKT — —
Hpyrue ¢opmbl oOpraHuzaluu y4eOHOTro
mpoiiecca (KOHTpOJBHBIE paboTHI, 27 9
WH/IWBUIYAJIbHBIE 3aHSATHUS, KOHCYJIbTAIIUU




¥ JIp.)

CamocrosiTeabHasi paGOTa CTyAE€HTa

53 119
(Bcero yacon)

®dopma arrecranuu JK3aMEH JK3aMEH

4.2. Conep:xaHue pa3aejioB IMCHUIIMHBI

Tema 1. IIpeamer u 3axa4u Kypca. OCHOBHbIE IOHATHS

Pons noxkymeHTa B KM3HM 4YellOBEKa W oOmiectBa. HaydHo-ucropuueckas u
IIpaKTUYECKass HEHHOCTh JOKyMeHTa. MeTonbl hccaeaoBaHusl JOKYMEHTOBEAUYECKUX
npobiem. OOmeHayyHble W CIENHATbHBIE METOABl. POJb JOKyMEHTOBEACHHS B
COBEpIIICHCTBOBAHMWU TpoleccoB ympaBineHusa. [loHstus «undopmanus» u
«TOKYMEHT». JIOKyMEHTHpOBaHHUSI yNpPaBICHYECKOW JesTenbHOCTH. DyHKIUU
JIOKyMEHTa. 3HaYeHUE U3Y4YEeHHs (PYHKIUU JOKYMEHTa

Tema 2. HopmaTuBHO-nipaBoBasi 6a3a 1eJ10NPOU3BOACTBA.

3akoHOAATENbHBIE aKThl, HOpMAaTHBHbIE Marepuanbl XVI - nHavama XX B.
3aKOHOJAaTEIbHbIE AKThl W HOpMaTUBHBIE JOKyMeHThl P®. ['ocynapcrBeHHBIE
CTaHJApThl M YHU(PUIMPOBAHHBIE CHCTEMbI JIOKyMEHTauuu. [ocyaapcTBeHHas
CUCTEMa JOKYMEHTAIlMOHHOTO O0ECIIEUEHNUs yIIPaBICHHUSL.

Tema 3. OopmiieHUe peKBU3UTOB IOKYMEHTOB. BJIaHKH 10KyMEHTOB.

[IpaBuna odopmieHus yNpaBICHUYECKUX JOKYMEHTOB. Buipel 0GiaHKoOB.
PexkBu3uTHI M UX NpeaHazHayeHue. TpeOoBaHUs K COIEPKAHUIO, CTPYKTYPE U CTUIIIO
U3JI0KEHUS YIIPABIEHYECKUX TOKYMEHTOB. fI3bIK U CTHJIb CITY>KEOHBIX TOKYMEHTOB.

Tema 4. Knaccupukanusi JOKyMEHTOB M0 UX OBITOBAHMIO B COLMAJIBLHOM
npocrpaicree M BpeMeHH. OCO0GHHOCTH [IOKYMEHTa KaK OCHOBa €ro
acneKTauuu.

YepHOBUKH, MOJJINHHUKH, OpUTUHAJIBI. ABTOrpadsl. Penakunn.
danbcuduupoBaHHbie JOKyMEHTH. Bunbsl danbcudukanuu goxkymeHTon. Kommu,
UX MCTOpPUYECKOE pa3BUTHE M BuAbl. [IpuHumMn kmaccudukanuu JTOKYMEHTOB.
QOYHKUMOHAIBHBIA NPUHLOUI B JOKYMEHTOBEACHUHM, HPHUHLMII I[POUCXOKICHUS
(modoHmOBBIM) B apxuBoBeAeHUHU. [IpuHIMNI cucTeMaTH3alUU  JIOKYMEHTOB.
[Tepconanuzanus nokymenta. CriocoObl peanu3aly NpuHIUNa (HOMEHKIATypa Jel
B IOKYMEHTOBEJEHUH, CUCTEMa yueTHbIX cpencTB U HCA B apXxuBOBeICHNN )

Tema 5. 3HaKM ¥ 3HAKOBbIE CHCTEMBI B JOKYMEHTHPOBAHUHT

[Tonsitue noxymentupoBanusi. KomupoBanue wuHbopmanuu. Buuabl konos,
CBOMCTBa KoJia. 3HAKU U 3HAKOBbIE CUCTEMbI, UX Kiaccudukaius. EctecTBeHHble U
UCKYCCTBEHHbIEC S3bIKM. [lMcbMo. OTambl pa3BUTHs nucbMa. BO3HUKHOBEHHE U
pa3BUTHE pycckoro nucbma. M3o00pasutenbHoe HoKymMeHTUpoBaHHe. ['paduueckuii
sa3bIK. ['paduueckre oOpa3bl Kak COBOKYHNHOCTb H300pa3UTENbHBIX 3JIEMEHTOB.
Texnuueckoe nokymeHtupoBanue. Kaprorpadus. M3o0pazutenbHoe HCKYCCTBO.
JlokyMeHTUpOBaHHWE Ha (HOPMaJbHBIX (MCKYCCTBEHHBIX) s3bIKax. VICKyCCTBEHHBIE
S3bIKM,  TpEAHAa3HAYeHHbIE Uil  OOIIEHHS  MEXIYy  JIOAbMHU.  SI3bIKH
nporpammupoBanus. Cucremsl 3anucu. Ctenorpadus. lludposanue unpopmarun

Tema 6-7. Cioco0bl U cpeAcTBa JOKYMEHTHPOBAHUS

[TonsTust «cmoco0 MOKYMEHTUPOBAHMS», «CPEIACTBO JOKYMEHTHPOBAHUSY,
«CHUCTEeMa  JOKYMEHTHUPOBAHHA». OBOJIONUS  CIIOCOOOB  JOKYMEHTHPOBAHUSI.



Knaccudpukanums  cpeAcTB  AOKYMEHTHUPOBaHUSA.  [paJulMOHHBIE  CIIOCOOBI
JOKYMEHTUpPOBaHUs. PydHble NMUIIyIIME CPENCTBA, UX JOCTOMHCTBA U HEIOCTATKH.
Pa3BuTHE TEXHUYECKUX CPEACTB MUCBMEHHOTO JOKYMEHTUPOBaHUS. MexaHu4yecKue,
AIEKTPOMEXAHUYECKUE U ABTOMATUYECKUE CPEICTBA COCTABJIEHUSA M U3TOTOBJICHUS
MMCbMEHHBIX JIOKYMEHTOB. Mexanuueckas 3amnuch. [lepopupoBanue. AHaorosas
MEXaHW4YeCKast 3BYKO3AMUCh. DOTOXUMHUYECKUI croco0. PaszBurue
($hOTOTOKYMEHTHPOBAHHUS. Hudporas dboTtorpadusi. Hcnonb3oBanue
GOTOIOKYMEHTOB B paslW4HBIX  cepax  YEIOBEUECKOH  JCATEITHHOCTH.
KunonokymeHnTupoBanue.  DIEKTPOMAarHUTHBI ~ CIIOCOO  JOKYMEHTHPOBAHHUSL.
Buneozanuchb.  DJIEKTpOHHOE  JOKyMEHTHUpoBaHHE. [loHSATHE  «3IEKTPOHHBIN
JOKyMEHT». JIOKyMEHTHpPOBaHHE C HCIIOJb30BAHUEM JIA3€PHBIX TEXHOJIOTHIA.
OnTtuyeckas M MarHMUTOONTHYECKAash 3alUCh W BOCIPOM3BEICHHE HH(POPMALIUU.
['onorpagusi. OCHOBHBIE TEXHOJIOTMM W CPEACTBA KONMMPOBAHMS W Pa3MHOKEHUSA
JIOKyMEHTOB

Tema 8. MaTepuajibHble HOCUTEIH JOKYMEHTHUPOBAHHOI UH(OpMALMHU

[lonsiTue HocuTenss JIOKyMEHTHpoBaHHOW wuHMopmaruu. [lpeBHeiinme
MaTepuaibl i muchbMa. lcmonp3oBaHue mnamupyca, rneprameHta. M3oOperenue
OymMaru M COBEpIIEHCTBOBAaHUE €€ MPOM3BOJACTBA. BonsHble 3Haku (umurpanmu).
CpoiictBa Oymaru. Buast u ¢dopmaret Oymaru. Cranpapt ISO  216.
®ororpadpuueckue  HocuTenu — HHGopManmu.  MarepuanbHble  HOCHUTENIU
MEXaHUYECKOM 3ByKO3anucH. ['paMImacTUHKA. MarHuTHbIE HOCUTENW UH(POPMALIHUH,
X BUAbl. MarHUTHBIC JICHTHI, IUCKU, KapThl. ONTHUYECKHE U MarHUTOONTHYECKUE
JMCKH, UX cTpoeHue U kiaccupukanus. Hocutenu Ha 6a3e gupu-namaru. Hocurenu
00BEMHOTO M300pakeHusd. [lepcriekTrBHBIE BUIBI HOCUTENEH nH(popMmanuu. BiausHue
TUIAa HOCHUTENd MH(OpManuu Ha HHPOPMALMOHHYIO EMKOCTb, JOJITOBEYHOCTh H
CTOMMOCTb JJOKyMEHTa

4.3. Jleknuu
e O0bem yacoB
w/n HazBaHue TeMbl Ounasn | 3aouHas
¢popma ¢popma
1 cemecTp (4 TpuMecTp)
1 ITpeamer u 3aaun Kypca. OCHOBHBIE TOHSTHUS 2 9
2 HopmartuBHO-TIpaBoBasi 6a3a 1eJ0npon3BOICTBA. 2
3 OdopmiteHne peKBU3UTOB TOKYMEHTOB. biiaHku TOKyMEHTOB. 2
Knaccudukanus 10KyMEHTOB MO UX OBITOBAHUIO B )
4 COIMAIBHOM MPOCTPAHCTBE U BpeMeHH. OCOOEHHOCTH 2
JOKYMEHTa KaK OCHOBA €r0 aCleKTalUH.
5 3HaKU ¥ 3HAKOBBIE CUCTEMBI B JOKYMEHTHPOBAHUU 2 )
6 CriocoOblI U cpeacTBa JOKYMEHTHPOBAHUS 2
7 MarepuanabHble HOCUTENIN JOKYMEHTUPOBAHHOMN 5
nHpopManuu 5
8 MarepuanbHble HOCUTENN TOKYMEHTUPOBAHHOMN 2
nHpopmaruu
Hroro: 16 8




4.4. IlpakTH4yeckue / CCMMHAPCKUE 3aHATHS

Ha3zBanue Tembl

O0BbeM yacoB

Ne
Ounas 3aounas
n/n
dopma dbopma
1 cemecTp (4 TpuMecTp)
Ha3Banue Tembl
1 ITpaBuia opopmiIeHHS] JOKYMEHTOB. 4 2
2 CocraBieHue JT0KyMEHTOB. 6
3 KanpoBoe nenonpon3BoacTBO. 2 -
4 Opranu3zanus JOKyMEHT0000poTa. 4 2
5 VYrpaBneHue AeaMu. 4
6 O0paboTka, yueT ¥ XpaHeHHUEe JOKYMEHTOB. 4 2
KoHduneHmanbsHOCTh TOKYMEHTOB.
7 Yuer foKyMeHTauuu 4
8 Busbl fokymeHTanuu. 4 2
9 XpaHeHHe JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM (opme 4 -
10 SI3bIK, cTHITE B Opdorpadus ciry>keOHBIX JOKYMEHTOB. 4 -
11 [Topsmok MCTOIB30BAaHUS COKPAIICHHI B CITYKEOHBIX 4 -
JIOKYMEHTaX.
12 Opranuzanus XpaHeHHs ¥ I0CTyIa K JOKYMEHTaM B 2 -
ANIEKTPOHHOU (hopMme.
13 Opranu3zanus ciayXO0bl JeJI0MPOU3BOJICTBA 2 -
Hroro: 48 8
4.5. JlabopaTopHbie padoThI
Y4eOHbIM IJIaHOM HE TPEAYCMOTPEHBI.
4.6. CamocTosiTeIbHasi padoTa CTYJIEHTOB
Ha3Banue Tembl Bua camocrositeqibHOM O0bem yacoB
padoTbI Ounas 3aounas
n/n (¢popma (¢popma
CoBpemeHHbIE HOPMBI
1 PEryJINpPOBaHHUS KoHncnektuposanue 5 11
JIeTIOTIPON3BOICTBA
2 TpeGosamm Kk TuNIOBLIM KoncnektupoBanue 5 12
OJlaHKaM JJOKYMEHTOB
[TpuHIMIBI pelaKTOPCKON
3 MIpaBKU CITy’>K€OHBIX KoncnektupoBanue 5 12
JTIOKYMEHTOB
[Iporpamma 3adera 1O
TUCIUTLTAHE
4 «Hoxymentoodopor n KoncnektupoBanue 5 12
JIEIIOTIPOU3BOICTBOY
BKJTFOYAET CIIeYIONTHE
OCHOBHBIE€ BOITPOCHI.
5 JlenonpousBoacCTBO B KoncnektupoBanue 5 12
Poccuu no nauana 20 Beka
CoBpeMeHHOE
6 rocyJIapCTBEHHOE KoncnektupoBanue 5 12
pETyIHUpOBaHHE




JIeJIONPOU3BOJICTBA
3aKoHOaTENFHOE KoncnektupoBanue
7 peryaupoBaHue 5 12
JIeJIOTIPON3BOICTBA
HopmaruBHo-
METOAMYECKOE
perynupoBaHue
JIeJIOTIPON3BOICTBA
OO6mume TpeboBaHus,
MPEIbSBISEMBIC K
yIpaBIeHYECKUM
JOKYMEHTaM

[IpaBuia opopmienus
10 | oTHeNbHBIX PEKBU3UTOB Koncnektuposanue 6 12
JIOKYMEHTOB
Hroro: 53 119

KoncnektupoBanue 6 12

KoncnexktupoBanue 6 12

4.7. KypcoBbie padoThl
Y4eOHBIM MJIAHOM HE MPETYCMOTPEHBI.

5. Metoanueckoe odecnevyenne, 00pa3oBaTeibHbIe TEXHOJIOTHH

[IpenonaBanue AUCHUILIMHBI BEIETCS C MPUMEHEHUEM CJIECIYIOIIUX BHJIOB
00pa3oBaTeIbHBIX TEXHOJIOTUI:

NudopmarmonHbie TEXHOJIOTHU: HCIIOJIb30BAHHE AIIEKTPOHHBIX
o0pa3zoBaTeIbLHBIX PECYPCOB IPH MOJTOTOBKE K MPAKTUYECKUM 3aHATHAIM. B pamkax
JAHHOW 00pa30BaTEeIbHOM TEXHOJOTHMM OCHOBHBIMH (OpMaMH OpraHU3aIuu
y4eOHOTro Ipoliecca SBUJINCh: BU3yaJIM3allnsl, IPOSKTUPOBAHUE, TTPE3CHTAIUH.

TexHomoruu mpoOJIEMHOr0 OOyUYCHHMS: METOJ MPOOJEMHBIX 3adaHU, METO.
IBPUCTHUYECKOM Oecebl.

WNHTepakTUBHBIE TEXHOJOTHUU: MO3TOBOM IITYpM, paboTa B MasbIX rpymnmnax. B
paMKax JaHHOW 00pa30BaTEIbHOW TEXHOJOTHH OCHOBHBIMU (pOopMaMu OpraHU3aIuu
y4eOHOro mpolecca SBWINCh: YIPAXHEHUS IO MPUMEHEHUIO 3HAHUM, JTOKJIAJIbI
CTYJICHTOB, BBICTYIUICHHUS Ha MPAKTUYECKUX 3aHITHUSAX, IMOATOTOBKA CTYJIEHTAMHU
COBMECTHBIX IIPE3CHTALIUH.

[ToMumo »TOTO, MPU M3YYEHUU AUCITUILIMHBI UCTIOIB3YIOTCS TPAJAUIIMOHHBIC
METO/IbI OOYYECHUS: JIEKIUHU, TPAKTUUECKUEC 3aHSATHUS.

6. @opMBbI KOHTPOJISI 0CBOEHUS Y4eOHOM TMCUMIINHBI.

Tekymas arrecranus CTYIAEHTOB IPOWU3BOJIUTCS B JIHCKPETHBIE BPEMEHHBIC
MHTEPBAJIBI JIEKTOPOM M MpenojiaBaTeiaeM(sIMH), BEAYIIUMHA MPAKTUYECKUE 3aHATHS
M0 TUCIUTUIMHE B CIAEAYIOMUX (hopmMax:

—BBITIOJIHEHUE TMCbMEHHBIX JIOMAITHUX 3aJaHHM;

—CaMOCTOATEIIbHOE KOHCIIEKTUPOBAHUE JIMTEPATYPHI U €€ aHAIU3;

—BBICTYIUIEHUE HA TPAKTUUYECKUX 3aHATUSIX;

—MMUChbMEHHBIC OTBETHI HA KOHTPOJILHOM paboTe.

[IpoMeXyTOUHBIM KOHTPOJIb MO pe3yjbTarTaM OCBOCHHS JIUCUUILIMHBI



MPOXOAUT B (popMe YCTHOTO 3K3aMEHa JJii OYHOW (POPMBI, 3a4€T U IK3AMEH ISl
3a04HOM (POpMBI 0OyUEHHS.

Cucrema OlIEHWBaHUS yUY€OHBIX JOCTIKEHUH CTYJEHTOB, OIICHOYHBIE CPECTBA
IpeCcTaBiICHBl B ()OHIE OIEHOYHBIX CpEACTB K pabodeld mporpamme ydeOHOM
JTUCHUTIUIMHE (TPUIIOKEHUHN ).

7. Y4eOHO-MeTOAuYeCKOe W NMPOrPaMMHO-HH(OPMALIMOHHOEe olecrieyeHne
TUCHMILTHHBI
a) OCHOBHAs JUTEpaTypa:

1. A6pamoBa, H. A. IOpunuyeckoe 1ea0mponu3BOACTBO: YueOHOE OCOOHe st
6axanaBpoB / H. A. AGpamosa. — M. : Ilpocnekr, 2021. — 224 c.

2. I'posoga, O. C. lenonpoussojactso / O. C. I'po3zoBa. — M. : IOpaiit, 2020. —
127 c.

0) noMOTHUTENbHAS JIUTEpaTypa:

3. Jlenonpou3BoacTBO B KajapoBoi ciyxoe / A. A. Kubanosa. — M. : IIpocmexT,
2021. - 80 c.

4. Kazannes, C. f. enonmpou3BOJACTBO M PEXKUM CEKPETHOCTU: ydeOHUK /
C. i. Kazanues. — M. : FOctunus, 2021. — 236 c.

5. Kumxnukosa, A. H. JIenonpou3BoICTBO U PEXKHM CEKPETHOCTH: YYeOHHK /
A. H. KamwxaukoBa. — M. : FOctunus, 2021. — 162 c.

6. Kompmukuna, T. b. JlenoBsle KOMMYHHUKAluu, JOKYMEHTOOOOPOT H
nenonpounsBoacTBo / T. b. Kosasimkuna. — M. : FOpaiit, 2020. — 164 c.

7. Kopnees, U. K. lenonpousBoactBo. O6pa3ipl, ToKyMeHThl. Opranuzauus u
texnosorusi padotsl / U. K. Kopuees. — M. : [IpocnekT, 2021. — 480 c.

8. Kyszuemnon, U. H. JenonpouszBoactBo. YueOHO-CIIpaBOYHOE IMocooue /
N. H. Ky3nenos. — M. : Jlamkos u Ko, 2021. — 405 c.

9. Kysuenos, WM. H. JlokyMeHTanmoHHOE OOECTeUeHUE YIpaBICHUA.
JHokymenroobopot u aenonpousBojctso / M. H. Kysueros. — M. : IOpaiit, 2020. —
463 c.

10. Poroxkun, M. lO. Tunuunbie OMMOKH KaJAPOBOIO JIEIONPOM3BOJACTBA /
M. 1O. Poroxun. — M. : FOpaiit, 2021. — 160 c.

8. MaTepua/IbHO-TeXHHYECKOe o0ecnevyeHne AUCIUIINHBI

OcBoeHHE AUCHMIUIMHBI TPEANOJIAraeT HKCHOJIb30BAaHWE  aKaJEMHUYECKHUX
ayJUTOPUM, COOTBETCTBYIOIIUX JACHCTBYIOIIUM CAaHUTAPHBIM M MPOTUBOIIOKAPHBIM
MpaBUJIAM U HOPMaM.

[Ipouee: pabouee MecTO TpenojaBaTessi, OCHAIICHHOE KOMIIBIOTEPOM C
noctyrnom B MHTEpHET.

AyIUTOpHOE  OCHAIllEHWE: JIGKIIMOHHAash  ayJauTopus, pabodyee MeCTo
npenojaBaTessi, OCHAIIEHHOE KOMIBIOTEpOM, paboyume MecTa CTYICHTOB,
KaHIIEISIPCKOE OCHAIeHUEe yaeOHOro mporiecca.

JIex1imoHHbIE 3aHSATHS: MYJIbTUMEAUHAS ayJIUTOPUSL: KOMIIBIOTED
MYJIbTUMEAUA C NPUKIALHBIM NPOTPAMMHBIM OCHAILLIEHUEM: IMPOEKTOP, KOJIOHKH,
mporpaMmMa sl IpoCMOTpa BUEO (ailioB, CHCTEMa BHICOMOHTAXKA, TEIEBU30D,



AIIEKTPOHHBIC MPE3EHTAINH IO TeMaM JUCITUTIITUHEI.

[TpakTrdeckre 3aHITHS: KOMIIBIOTEPHBIN KJ1acc, MPE3CHTAMOHHAS TEXHHUKA.
[IpenomaBanne AWCHMIUIMHBI — TMPEAyCMaTpUBaeT JOCTYN OOydYaloIIUXCsS K
AIEKTPOHHO-OMOIMOTEUHBIM ~ CcUCTeMaM  (IJIEKTPOHHBIM  OMOJIMOTEKaM) U K
AJIEKTPOHHOW HMH(POPMAIIMOHHO-00Pa30BaTEIBHOM Cpelie YHUBEPCUTETA, KOTOpas
o0ecreynBaeT BO3MOXXHOCTH JOCTyna oOOydJalmuxcs K WHHOPMAIMOHHO-
KOMMYHUKAIIMOHHOH ceTn « THTepHET».



9. JIucT 10MOJTHEHUH U U3MEHEeHUI

n/n

Jara
BHECEHHUS
H3MeHeHus /
JOTIOJTHEHH S

OcHoBanune

Conep:xanue nu3mMmenenus /
JOMOJIHCHUA

JIuua, noATBep:;KAAIIMNE
H3MeHeHue / JoOmoJTHEHHe

3aBeayomuii
Kxadeapoit
(PUO,
MOJAIMNCDH)

JdupexTtop /
JIeKaH
(®Hno,

MOJAIUCH)




